PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROMAO/;

Estado de Minas Gerais - CNPJ: 24.891.418/0001-02

Processo Administrativo de Licitagcao: n°. 002/2026. Pregao
Presencial: n°. 001/2026.
Forma de Licitagao: Pregéo Presencial.

Tipo de Licitagao: Menor Prego por item.

Legislagao Aplicavel: Lei Federal n°. 14.133/2021, Lei Federal n°. 10.520/02 Lei Complementar
n°. 123/2006.

Data e Hora para Inicio do Credenciamento: 02 de fevereiro de 2026 as 08h00min.

Telefone para Contato: (38) 99820-0193.
Local: Av. Eustaquio Martins, 1111 — Valdir Ribeiro — Sdo Romao/MG — CEP: 39290-000.

1 - PREAMBULO:

1.1. O Municipio de Sdo Roméao, por sua Agente de Contratagao e equipe de apoio, designada
pelo Portaria n®. 128/2025, publicado na mesma data, torna publico para ciéncia dos interessados
que realizara licitagdo na modalidade Pregao Presencial para REGISTRO DE PRECOS PARA
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE LOCAGAO DE
IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS (MAQUINAS PARA XEROX), PARA IMPRESSAO,
DIGITALIZACAO E FOTOCOPIAS DAS ATIVIDADES DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO
DE SAO ROMAO-MG.

1.2. A presente licitacdo, cujo tipo € o de Tipo Menor Prego por item, sera integralmente
conduzida pela Agente de Contratacao, assessorada por sua equipe de apoio e regida pela Lei
Federal n°. 10.520/02, subsidiariamente, pela Lei Federal n°. 14.133/2021 e suas alteragbes, pela
Lei Complementar n°. 123/2006 alterada pela Lei Complementar 147/2014, e demais normas
pertinentes em vigor, consoantes as condi¢des estatuidas neste instrumento convocatorio e seus
anexos.

1.3. O recebimento dos envelopes de proposta e documentagdo ocorrerdo no dia 02 de
fevereiro de 2026 as 08h00min, sendo a abertura logo apds o encerramento do credenciamento,
na Sede da Prefeitura de Sdo0 Romao, Sala da CPL.

2 -OBJETO E DENIFICOES

2.1. A presente licitagdo tem por objeto realizar o REGISTRO DE PRECOS PARA
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE LOCAGCAO DE
IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS (MAQUINAS PARA XEROX), PARA IMPRESSAO,
DIGITALIZACAO E FOTOCOPIAS DAS ATIVIDADES DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO
DE SAO ROMAO-MG, conforme especificagdes constantes do anexo | deste edital.

2.2. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP - conjunto de procedimentos para registro
formal de precos relativos a prestagéo de servigos e aquisi¢ao de bens para contratagées futuras.
2.3. ATA DE REGISTRO DE PREGCOS - documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, em que se registram os pregos,

fornecedores, 6rgéos participantes e condigbes a serem praticadas, conforme as disposigbes
contidas no instrumento convocatorio e propostas apresentadas.

2.4. ORGAO GERENCIADOR - 6rgéo ou entidade da Administragéo Publica responsavel pela
conducgao do conjunto de procedimentos do certame para registro de precos e gerenciamento da
Ata referente ao Pregao.

2.5. ORGAO PARTICIPANTE - 6rgdo ou entidade que participa dos procedimentos iniciais
do Sistema de Registro de Prec¢os e que integra a Ata de Registro de Precos
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3 - CADASTRAMENTO

3.1. Os licitantes interessados em participar da presente licitacdo e que n&o estiverem
cadastradas junto ao Municipio, poderado, em horario de expediente até 24 (vinte e quatro) horas
antes da hora fixada para a apresentacao das propostas, cadastrarem-se, mediante a entrega dos
documentos exigidos para habilitacdo, devidamente autenticados, junto ao Setor de Cadastro
para os fins de substituicdo da documentacao exigida pelo Certificado de Registro Cadastral. O
cadastramento nao é obrigatério para participacao do certame.

3.2 -CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.2.1. Poderao participar desta licitacdo pessoas juridicas interessadas, que atenderem a
todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao, constante deste edital e seus anexos.

3.2.2. Na&o poderéo participar desta licitagao, os licitantes que se enquadrarem em uma ou
mais das seguintes situagoes:

3.2.2.1. estejam sob regime de concordata ou faléncia;

3.2.2.2. que tenham sido declaradas iniddneas por quaisquer o6rgaos publicos federal,
estaduais, municipais ou do Distrito Federal.

3.2.3. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pelo licitante proponente,
sob pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislagao vigente.

3.3. Osinteressados em participar da presente licitacdo que ndo se encontram cadastradas no
CRC da Prefeitura de Sao Romao - MG deverao apresentar os documentos relacionados no item
6 do edital, observando-se os respectivos prazos de validade.

3.4. Os documentos necessarios para credenciamento/habilitagdo poderao ser apresentados
em original, por qualquer processo de copia (exceto por fax) autenticada por meio de cartério
competente, ou publicagdo em 6rgao da impressa oficial, ou ainda por cépia, desde que
acompanhada do original para conferéncia e autenticagdo pela Agente de Contratagao.

3.56. O representante legal devera apresentar-se a Agente de Contratagao, na data, hora e local
estipulados neste instrumento convocatério munido dos documentos previstos no item 4 do
presente edital:

Envelope n° 1 — Proposta de Pre¢os. Envelope n° 2 —
Documentos de Habilitagao.

3.6. Somente poderao participar dos itens inferiores a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) os
interessados do ramo da atividade pertinente ao objeto da contratacdo, que estejam
enquadradas como ME/MEI/EPP, nos termos das leis complementares n° 123/2006 e
alteragbes posteriores.

4 - CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES:

4.1. A proponente devera apresentar-se para credenciamento junto a Agente de Contratagéo
por um representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatério, venha a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de
entrega dos envelopes, identificar-se exibindo documento de identidade ou outro equivalente.

4.2. O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuragao ou instrumento
particular, com poderes para formular ofertas e lances de precos e praticar os demais atos
pertinentes ao certame, em nome do proponente.
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4.2.1. Em se tratando de socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da sociedade
empresaria proponente, o representante devera apresentar cépia do respectivo Estatuto ou
Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

4.3. Os representantes das empresas credenciadas deverao apresentar Declaracdo dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme preceitua o inciso
VII, art. 4°, da Lei Federal n® 10.520/2002.

4.4. Apenas uma pessoa representara cada licitante, ndo sendo admitido, de igual forma, que
mais de uma empresa indique 0 mesmo representante.

4.5. A Agente de Contratacdo deixa claro que nao serado fornecidos aos licitantes copias
reprograficas de quaisquer dos documentos solicitados, sendo assim, toda documentagéo
mencionada nos itens acima devera ser apresentada em via a ser disponibilizada de forma
definitiva a Prefeitura de Sdo Romao, sob pena de nao credenciamento.

4.6. A falta de clareza quanto aos poderes necessarios a oferta de lances implicara a
impossibilidade de o licitante formula-los, aplicando-se a regra da 12 parte do item seguinte.

4.7. O licitante que nao cumprir as exigéncias de representag¢ao ndo podera formular as ofertas
verbais da etapa de lances do pregao, valendo, contudo, para todos os efeitos, os termos de sua
proposta escrita, igualmente, o licitante ndo podera praticar qualquer ato na sessao de realizagao
do certame, como a interposi¢ado de recursos.

4.8. Os documentos necessarios ao credenciamento de representante poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou
pela Agente de Contratagao (ou servidor especialmente designado para tal).

4.9. Todos os documentos relativos ao credenciamento de representantes devem estar fora
dos envelopes de proposta ou de documentos, inclusive a declaragao do representante legal da
empresa, afirmando que atende todas as exigéncias de habilitacdo constante no presente edital.

4.10. As declaragbes que atende as exigéncias de habilitacao e que fara uso dos beneficios de
micro empresa e empresa de pequeno porte poderao ser lavradas no momento do credenciamento
pelo representante legal da empresa.

4.11. Nolocal, dia e hora indicados no preambulo deste edital, os representantes credenciados
das Proponentes deverdo entregar, simultaneamente, os documentos e as propostas, exigidos no
presente edital, em 02 (dois) envelopes fechados, distintos e numerados de 01 e 02.

4.12. No ato de entrega dos envelopes de Proposta e Habilitagdo o representante de cada
licitante, devera entregar a Agente de Contratacdo em separado de qualquer dos envelopes,
a Declaracao que atende as condi¢des de Habilitagdo (conforme modelo em anexo), o
Credenciamento e a declaragéo de enquadramento como ME/EPP.

4.13. A ndo entrega da Declaracao de Enquadramento de Micro Empresa ou de Empresa de
Pequeno Porte, ou apresentagéo de documento diferente do exigido no subitem 4.12 deste edital
implicara na preclusdo do direito de usufruir o regime diferenciado garantido pela Lei
Complementar 123/06 alterada pela Lei Complementar 147/2014, mesmo que seja declarada
vencedora.

4.14. O CNPJ/MF a serindicado nos documentos da proposta de prego e da habilitagao, devera
ser o mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente faturara e fornecera o objeto da
presente licitacao.

4.15. Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fax, admitindo-se fotos,
gravuras, desenhos, graficos ou catalogos, apenas como forma de ilustracdo das propostas de
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prego.

4.16. A Proposta de Precgos e os Documentos de Habilitagdo deverao ser apresentados no local,
dia e hora determinados neste Edital, em 02 (dois) envelopes, devidamente, fechados e rubricados
no fecho e atender aos seguintes requisitos:

Envelope A - PROPOSTA DE PRECOS

A Prefeitura de Sdo0 Romao — MG.

Av. Eustaquio Martins, 1111 — Valdir Ribeiro — Sdo Rom&ao/MG — CEP: 39290-
000. Processo N°. ___/

Pregao Presencial para Reglstro de Preco n°. /

Envelope B - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
A Prefeitura de Sdo Roméao — MG.
Av. Eustaquio Martins, 1111 = Valdir Ribeiro — Sdo0 Rom&o/MG — CEP: 39290-000.

Processo N°. __/
Pregao Presencial para Reglstro de Precon®. __/

5 -PROPOSTA DE PRECOS

5.1. Na Proposta de Precos deverao conter especificacdo dos produtos, rigorosamente de
acordo com as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos, ndo se admitindo propostas
alternativas, atendendo aos seguintes requisitos, que devera atender aos seguintes requisitos

5.1.1. Constar 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da licitante, conforme modelo anexo
ao presente edital, ou em formulario préprio, em lingua portuguesa, redigida com clareza, sem
emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricadas todas
as folhas pelo representante legal do licitante proponente, sem rasuras, emendas ou entrelinhas,
constando o preco de cada item e valor total de cada Item e lote, expresso em reais (R$), com
02 (dois) digitos apds a virgula no valor unitario, em algarismos arabicos

5.1.2. Indicar nome ou razéo social da proponente, numero do CNPJ/MF, endere¢co completo,
telefone, fax e, se houver enderego eletronico (e- mail), bem como os seguintes dados de seu
representante: nome, CPF e cargo na sociedade empresaria;

5.1.1.1. As informacgdes do subitem anterior sdo imprescindiveis e, caso venham a ocorrer
alteragdes, as mesmas deverao ser obrigatoriamente informadas a Prefeitura de Sdo Romao, sob
pena de incorrer nas penalidades previstas neste Edital;

5.1.3. Ter validade nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao;

5.1.4. Ser apresentada com cotagéo de prego fixo e irreajustavel, na forma da Planilha de
Pregos, para um periodo de 12 (doze) meses, expressos em R$ (reais), tanto em algarismos e
total geral por extenso, prevalecendo este valor sobre aquele em caso de divergéncia;

5.1.4.1. Considera-se precos propostos o valor do ultimo lance ofertado para o lote.

5.1.5. Constar prego por item e valor total de cada item e lote, em caso de divergéncia entre
os valores unitarios e totais serdo considerados os primeiros;

5.1.6. Especificagdo clara e completa dos itens oferecidos, com indicagdo da marca,
obedecida a mesma ordem constante deste Edital e seus Anexos, sem conter alternativas de
preco ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado, sendo
imprescindivel garantir o padrao minimo de qualidade do produto.

5.2. Declaracdo de ciéncia de que os pregos contidos na proposta incluem todos os custos e
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despesas com taxas, impostos, lucros, seguros, transporte, encargos sociais e demais
obrigacbes necessarias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e
seus Anexos.

5.2.1. A falta de tal declaracdo sera considerada como inclusa no prec¢o toda e quaisquer
despesas, e outros custos necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus
Anexos.

5.2.8. Fazerconstar na proposta niumero da agéncia, niumero da conta corrente, de preferéncia
do Banco do Brasil S.A.

5.2.8.1. se nao constar na proposta os dados do subitem anterior, devera ser providenciado
pelo licitante vencedor até a data de assinatura do contrato.

5.3. Quaisquer documentos necessarios a participagao no presente certame, apresentados
em lingua estrangeira deverao ser autenticados pelos respectivos Consulados e traduzidos para
o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.

5.4. Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital
e seus Anexos, sejam omissas, apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento.

5.5. A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.6. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.7. A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de precos ou qualquer outra condicdo n&o prevista neste edital.

5.7.1. Solicitar o arquivo “Proposta Comercial Automatica’, através do e-mail:
licitacao.saoromao@gmail.com , devendo enviar os dados da Empresa, tais como: razao social,
CNPJ, enderegco completo, indicagdo se é microempresa, EPP, grande porte ou outra, além de
telefones para contato e endereco eletronico. O e-mail devera ser enviado em até vinte e quatro
horas antes do horario marcado para abertura do certame;

5.7.2. Ao receberem o arquivo por e-mail, os licitantes deverao utilizar o programa descrito
no item “5.7.1” previamente instalado, para abri-lo e confeccionar a proposta;

5.7.3. A proposta devera ser impressa e salva em CD, DVD ou Pen Drive, DEVIDAMENTE
IDENTIFICADO, que também devera constar no envelope.

Atencao: ao salvar o arquivo em midia (CD, DVD, Pen Drive) é necessario que se tenha o
nome ou extensdo original do mesmo, ou seja, o arquivo ndao deve ser renomeado ou
salvo em outra midia de armazenamento, ou ainda, em outro formato que nao seja o da
proposta comercial automatica (PCA).

6 —DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:
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6.1. A documentacgao devera ser apresentada de acordo com o disposto neste edital e conter,
obrigatoriamente, todos os requisitos abaixo, sob pena de inabilitagao:

6.2 -Documentacao Relativa a Habilitagao Juridica:
6.2.1. copiada cédula de identidade dos sécios licitantes;
6.2.2. registro comercial, no caso de empresa individual;

6.2.3. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ag¢des, acompanhado de
documentos de elei¢cao de seus administradores;

6.2.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

6.2.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6érgéo
competente, quando a atividade assim exigir;

6.3 - Documentacgao Relativa a Habilitagao Fiscal:
6.3.1. Prova de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e relativa a Seguridade Social
demonstrando regularidade no cumprimento dos encargos sociais instruidos por Lei INSS. CND
Federal Conjunta.

6.3.3. Prova de Regularidade para com a Receita Estadual, da unidade de federagédo da sede
da licitante;

6.3.4. Certidao de Regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

6.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de Certiddo, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 452, de 1° de maio de 1943 Alterada pela Lei N° 12.440, de 07 de julho
de 2011

— DOU DE 08/07/2012;

6.3.6. Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Servico)
demonstrando situagao regular;

6.3.7. Alvara de licenga para Localizagdo e Funcionamento emitido pelo Municipio da sede da
empresa proponente, ano vigente. (com vigéncia inicial e final, ou cépia da lei municipal que
regularize sua validade);

6.3.8. Declaragdo que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao
de aprendiz, a partir de catorze anos, conforme modelo do anexo deste edital.

%

)
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Documentagao Relativa a Qualificagao Econémico-financeira:

6.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, dentro do prazo de validade.

6.4.2. Balanco patrimonial dos 2 (dois) ultimos exercicios fiscais.

6.5. Documentagao Relativa a Qualificagao Técnica:

6.5.1. Atestado de Capacidade Técnica emitido por 6rgéo publico e/ou empresa privada,
comprovando que a licitante ja prestou servigos compativeis com objeto do presente certame.

6.6. Os documentos exigidos neste edital poderéo ser apresentados em original, por qualquer
processo de cdpia (legivel) autenticada por cartério competente ou pela Agente de Contratacao
ou servidor designado para tal, neste ultimo caso os originais deverao ser apresentados quando
da abertura do envelope de habilitagdo a fim de comprovar sua autenticidade.

6.7. A validade dos documentos sera aquela expressa nos mesmos ou estabelecida em lei, e
também serao verificados por servidores do Municipio de Sao Rom&ao/MG nos sitios oficiais dos
orgaos emissores, que servirdao como forma de autenticagao.

6.8. Em caso de omissao, serao admitidos documentos emitidos com prazo nao superior
a 60 (sessenta) dias de sua apresentacao, ndo se enquadrando no prazo de que trata este
item os documentos cuja validade é indeterminada.

6.9. SO sera aceito Certificado de Registro Cadastral — CRC emitido pelo Municipio de Séao
Roméo - MG e nédo sera dispensado no ato do credenciamento declaragao de atendimento de
todas as exigéncias de habilitagdo constante no edital, assim como Declaragédo de representante
do licitante em original.

7. RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

7.1. No dia, hora e local designado neste Edital, na presenga dos representantes de todas as
licitantes, devidamente credenciadas, e demais pessoas que queiram assistir ao ato, a Agente de
Contratagao, que dirigira a sessao, apds abertura da mesma, recebera os documentos abaixo
relacionados, de cada licitante, admitindo-se, contudo, a entrega por pessoas nao previamente
credenciadas, sendo registradas em ata os nomes das licitantes:

7.2. O credenciamento do representante da empresa, juntamente com os documentos
pessoais do mesmo e no caso de credenciamento por instrumento particular de
procuracgao, socios ou proprietarios da empresa proponente, devera ser apresentada copia
autenticada do respectivo estatuto ou contrato social, extrato consolidado ou da ultima
alteracao estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos os poderes para exercer
direitos a assumir obrigagoes em decorréncia de tal investidura.

7.3. Os envelopes de n° 01 — Proposta e n° 02 — Habilitagdo devidamente identificados e
lacrados.
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7.4. ADeclaracédo que atende as condi¢des de habilitag&o;

7.5. Declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte (para
as licitantes que assim se enquadrarem), conforme modelo constante deste edital.

7.6 Tao logo tenham sido recebidos os documentos e envelopes acima descritos, a Agente de
Contratagado comunicara aos presentes que a partir daquele momento ndo mais serdo admitidas
novas licitantes ao certame.

7.7. Encerrada a fase de recepgdo dos documentos exigidos na licitagdo, a Agente de
Contratacdo concluird o exame dos documentos de credenciamento dos representantes das
licitantes, tal como previsto neste edital.

7.8. Concluidas a fase de recepgao dos documentos exigidos na licitagdo e de credenciamento
dos representantes das licitantes, a Agente de Contratagdo promovera a abertura dos envelopes
contendo as propostas de precos, conferindo-as e rubricando todas as suas folhas.

7.9. Apbs a entrega dos envelopes ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela Agente de Contratacao.

8 -JULGAMENTO

8.1. O julgamento da licitagao sera dividido em duas etapas (Classificacdo das propostas e
Habilitacdo) e obedecera, quanto a classificagdo das propostas, ao critério do menor preco por
lote.

8.1.1. A Agente de Contratacao procedera a abertura do Envelope n°. 01 — Proposta, julgando-
as e classificando-as pelo menor preco.
8.2. Etapa de Classificacao de Precos:

8.2.1. Serao abertos os envelopes “Proposta de Pregos” de todas as
licitantes.

8.2.2. A Agente de Contratacao informara aos participantes presentes quais licitantes
apresentaram propostas de pregco para o fornecimento do objeto da presente licitagao e os
respectivos valores ofertados.

8.2.3. A Agente de Contratacéo fara a ordenacéo dos valores das propostas, em ordem
crescente, de todas as licitantes.

8.2.4. A Agente de Contratagdo classificara a proposta de menor prego para cada lote, e
aquelas licitantes que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até
10 % (dez por cento), relativamente a de menor prego, para que seus autores participem dos
lances verbais.

8.2.5. Quando ndo houver, pelo menos, 03 (trés) propostas escritas de pregos nas condigdes
definidas no subitem anterior, a Agente de Contratagao classificara as melhores propostas acima
da de menor preco, até o maximo 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais.

8.2.6. Em seguida, sera iniciada a fase de apresentacao de lances verbais a serem propostos
pelos representantes das licitantes classificadas para tanto, onde a Agente de Contratagéo
convidara individualmente os
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licitantes classificados de forma sequencial a apresentar lances verbais, a partir do autor da
proposta classificada de maior prego.

8.2.7. A Agente de Contratagdo convidara os representantes das licitantes classificadas
(para os lances verbais), a apresentarem, individualmente, lances verbais, a partir da proposta
escritas classificada como menor prego, prosseguindo sequencialmente, em ordem decrescente
de valor.

8.2.8. Caso ndo mais se realizem lances verbais, serd encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor preco por lote, e a documentacao
de habilitagdo sera aberta apds a realizagao de lances de todos os itens previstos neste edital.

8.2.9. A desisténcia em apresentar lance verbal, para determinado lote, quando convocado
pela Agente de Contratacao, implicara na exclusédo da licitante das rodadas posteriores de oferta
de lances verbais para aquele lote, ficando sua ultima proposta registrada para classificagéo, na
final da etapa competitiva.

8.2.10. Caso nao se efetive nenhum lance verbal, sera verificado a compatibilidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagao.

8.2.11. Declarada encerrada a etapa competitiva e classificadas as propostas, a Agente de
Contratagdo examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor, decidindo
motivada e expressamente a respeito.

8.2.12 Se a oferta ndo for aceitavel, a Agente de Contratacdo examinara a oferta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuragao de uma proposta que atenda integralmente ao Edital.

8.2.13. Nas situagdes previstas nos subitens 8.2.10 € 8.2.12, a Agente de Contratagédo podera
negociar diretamente com o representante credenciado para que seja obtido o melhor preco para
a administracao.

8.2.14. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando- se o licitante desistente
as sancoes administrativas constantes deste Edital.

8.2.15. Sera desclassificada a proposta que contiver pregco ou entrega dos materiais
condicionados a prazos, descontos, vantagens de qualquer natureza nao previstos neste Pregao;

8.2.16. Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagéo impressa e na
proposta especifica, prevalecerao as da proposta.

8.2.17. A etapa de habilitagdo compreendera a verificagdo e analise dos documentos
apresentados no envelope “Documentos de Habilitagao” da licitante classificada em primeiro lugar,
relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do presente Edital.

8.2.18. Da sesséo do Pregéo, sera lavrada ata circunstanciada, que mencionara as licitantes
credenciadas, as propostas escritas e as propostas verbais finais apresentadas, a ordem de
classificagdo, a analise da documentagdo exigida para habilitagdo e os recursos interpostos,
devendo ser a mesma assinada, ao final, pela Agente de Contratagéo, sua equipe de apoio e
pelo(s) representante(s) credenciado(s) da(s) licitante(s) ainda presente(s) a sessao.

8.2.19. Os envelopes com os documentos relativos a habilitagdo das licitantes néo
declaradas vencedoras permanecerao em poder da Agente de Contratagdo, devidamente
lacrados, até que seja retirada a nota de empenho pela licitante vencedora, apds esse fato,
ficardo por 30 (trinta) dias correntes a disposigéo das licitantes interessadas, findo esse prazo,
sem que sejam retirados, serdo destruidos.

8.2.20. Ao final da sessdo, na hipotese de inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua
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interposicao, sera feita pela Agente de Contratagao, a adjudicacao do objeto da licitagao a licitante
declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos autos a Autoridade Competente da
Prefeitura de Sdo Roméo - MG, para homologag¢ao do certame e decisdo quanto a contratagao;
na hipotese de existéncia de recursos, os autos serdo encaminhados a assessoria juridica para
apreciacao e parecer, na sequencia serao devolvidos a Agente de Contratacao, e em caso do nao
provimento, adjudicagédo do objeto da licitagdo a licitante vencedora, homologacéo do certame e
decisdo quanto a contratagao.

8.3 — DAS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.3.1. Em caso de participagcao de licitante que detenha a condigdo de micro empresa ou de
empresa de pequeno porte nos termos da Lei Complementar n°. 123/06 e 147/2014, serao
observado o seguinte:

8.3.2. Sera assegurada preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte, entendendo-se por empate aquela situagdo em que as propostas apresentadas
pela microempresa e empresa de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta melhor classificada apresentada por empresa que nao estiver amparada
por esta lei complementar.

8.3.3. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada tera a
oportunidade de apresentar novo lance de pre¢co no prazo maximo de cinco (05) minutos apos
a notificagdo por parte da Agente de Contratacdo, sob pena de preclusao.

8.3.4. Nao ocorrendo a contratacao da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do item anterior, serdo convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito.

8.3.5. No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas micro empresas e empresas
de pequeno porte, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar a melhor oferta.

8.3.5. Na hipétese da nao contratagéo nos termos previstos no item “8.3.2”, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

8.5.2. Efetuados os procedimentos dos itens “8.3.2” deste Edital, e sendo aceitavel a proposta
classificada em primeiro lugar, a Agente de Contratacdo anunciara a abertura do envelope
referente aos “Documentos de Habilitagao” desta licitante.

8.5.3. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitacdo na presente licitagdo, ou os que apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
edital, serao inabilitadas.

8.5.4. As micro empresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovagdo da regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigao.

8.5.5. Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal, a microempresa ou
empresa de pequeno porte tera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administragao Publica, caso apresente alguma restricao pertinente a
documentagao de regularidade fiscal, para a devida regularizagdo da documentagéo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito,
negativa.

8.5.6. A ndo regularizagdo da documentag¢do, no prazo previsto no subitem acima, implicara
na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagédo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.
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8.5.7. Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, a licitante sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo, pela prépria Agente de
Contratagao, na hipotese da inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua interposicao, e pela
autoridade titular do érgao promotor do certame, na hipétese de existéncia de recursos e desde
que improvisos, face ao reconhecimento da regularidade dos atos procedimentais.

8.5.8. Se alicitante desatender as exigéncias licitatorias, a Agente de Contratagcdo examinara
a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da licitante, na
ordem de classificacio, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame,
pela Agente de Contratacéo.

9 - RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Aofinal dasessao, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intengcéo de recorrer, com registro em ata da
sintese das suas razées, podendo juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias, ficando os demais
licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazbées em igual numero de dias, que
comecgardo a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

9.2. Afalta de manifestagdo imediata e motivada da licitante em recorrer, ao final da sessao do
Pregdo, importara na preclusdo do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagdo
pela Agente de Contratacao a licitante vencedora.

9.3. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.4. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados na Prefeitura de Sd0 Romao - MG, na sala da Comissao Permanente de Licitagao;

9.5. A fase recursal devera ser formalmente anunciada pela Agente de Contratagdo, que
consultara as licitantes representadas sobre sua intengcdo de recorrer ou ndo, e declarara,
expressamente, que sé serao conhecidos os recursos interpostos antes do término da sessao.

10 — CONDIGOES CONTRATUAIS

10.1. As obrigagcbes decorrentes desta licitacdo, a serem firmadas entre a Prefeitura e a licitante
vencedora, serao formalizadas através da Ata de Registro de Preco e futuro Contrato, observando-
se as condi¢des estabelecidas neste Edital, seus Anexos, na legislagéo vigente e na proposta do
licitante vencedor.

10.2. A Prefeitura convocara formalmente a licitante vencedora para assinar a Ata de Registro de
Prego, que devera comparecer dentro do prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, contados a partir da
convocacao.

10.3 O prazo estipulado no subitem 12.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado, formalmente, pela licitante vencedora, durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado aceito pela Prefeitura.

10.4. A Agente de Contratagdo podera, quando a convocada nao assinar a Ata de Registro de
Preco ou Contrato no prazo e condigbes estabelecidas neste Edital, examinar as ofertas
subsequentes e a qualificacao dos licitantes na ordem de classificagao e, assim sucessivamente, até
a apuracao de uma licitante que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

10.5. O prazo do registro de prego sera de 12 (doze) meses da data da assinatura.
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11 -PRECO E REAJUSTE

11.1. Os precgos deverao ser expressos em reais e de conformidade as regras deste edital, fixo
e irreajustavel.

11.2. Fica ressalvada a possibilidade de alteragcdo dos pregos caso ocorra o desequilibrio
econdmico-financeiro do contrato, conforme disposto na Lei 14.133/2021.

11.2.1. No caso de solicitagdo do equilibrio econémico-financeiro, a contratada devera solicitar
formalmente a Prefeitura de Sd4o0 Romao - MG, devidamente acompanhada de documentos que
comprovem a procedéncia do pedido, sendo que o mesmo serd encaminhado a controladoria e a
assessoria juridica do municipio para o devido parecer.

12 — RECURSO ORGAMENTARIO:

12.1. E dispensada a certificacdo de dotacdo orcamentaria nos processos licitatorios para
registro de precgos, nos termos da Lei Federal n°. 14.133/2021, devendo ser informada no ato
compra.

12.2. A emissdo da nota de empenho ficara a cargo da Contabilidade, devendo constar na
mesma o numero do processo licitatério ou numero do contrato, anexando a copia ao processo
administrativo de licitagao.

12.3. O Setorde Compras solicitara a Contabilidade, a emissao da nota de empenho que devera
conter a autorizagao do ordenador de despesa.

13 — FORNECIMENTO

13.1. O fornecimento do objeto desta licitagdo devera ser iniciado mediante ordem de
fornecimento emitida pelo Setor de Compras, contados a partir da assinatura do recebimento da
mesma, devendo 0s servicos serem iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias, sob pena das
penalidades previstas.

13.2. Os servigos serao prestados no local indicado pela Prefeitura determinar na ordem de
fornecimento.

13 - PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera feito pela Prefeitura de Sdo Roméo - MG, em até 30 (trinta) dias apds
a data do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, devidamente acompanhada dos documentos
que demonstrem a regularidade fiscal e trabalhista do Compromissario/Fornecedor com a Fazenda
Federal, junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social _ INSS, junto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico FGTS e CNDT — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas diretamente na
Tesouraria da Prefeitura Municipal, regularidade com a fazenda estadual da sede do fornecedor,
regularidade com a fazenda da municipal da sede do fornecedor e regularidade com a fazenda da
municipal com a Prefeitura Municipal de Sdo Roméao, mediante a emissdo de Ordem Bancaria em
conta corrente indicada pela contratada.

13.2. Nao sera aceita a emissédo de boletos bancarios para efetuar o pagamento das Notas
Fiscais e/ou Faturas.

13.3. Em caso de devolugdo da Nota Fiscal ou Fatura para corre¢ao, o prazo para o pagamento
passara a fluir apds a sua reapresentagao.

14 - OBRIGAGOES DAS PARTES

14.1. Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sao obrigagbes da
CONTRATADA:
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14.1.1. entregar com pontualidade os objetos solicitados.

14.1.2. Comunicar imediatamente e por escrito a Administracdo Municipal, através da
Fiscalizacdo, qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagdo necessarias;

15.1.3. Atender com prontiddo as reclamacgdes por parte do recebedor dos produtos, objeto da
presente licitacao;

15.1.4. Manter todas as condi¢des de habilitagdo exigidas na presente licitagao;

15.1.5. Substituir, em até 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracao, quaisquer partes e/ou pecas danificadas pela ma qualidade dos Pranchdes de
madeira vigas e pregos fornecidos, arcando, inclusive, com os custos de mé&o-de-obra incidentes
sobre a substituicao de tais partes e/ou pecas;

15.2. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sado obrigacdes da
CONTRATANTE.

15.2.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

15.2.2. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste Contrato.

15.2.3. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades
e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

15.2.4. Aplicar as sangbes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

16- PENALIDADES

16.1. Nos termos da Lein. 14.133/2021, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento)
sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento
do objeto deste pregdo, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado.

16.2. Em caso de inexecucao total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de
qualquer das condi¢gdes avengadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos
termos da Lei n. 14.133/2021:

16.2.1. adverténcia;

16.2.2. multade 10% (dez por cento) do valor do contrato;

16.2.3. suspensao temporaria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao por prazo nao superior a 02 (dois) anos;
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16.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

16.3. Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndao celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugado de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuc¢ao
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar
e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo prazo de até 02 (dois)
anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

16.4. As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade
competente aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias
fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis da data em que for oficiada a pretensdo da Administragdo no
sentido da aplicacao da pena.

16.5. As multas de que trata este capitulo, deverao ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta
corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05
(cinco) a contar da data da notificagao, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

17 — IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

17.1. Os interessados poderao solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar os termos
do presente edital, por irregularidade comprovada, protocolizando o pedido de acordo com os
prazos da Lei 14.133/2021, no enderecgo discriminado no subitem 1.4 deste edital, cabendo a
Agente de Contratagcéo decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas. Demais
informagdes poderao ser obtidas junto a Agente de Contratacdo nos enderegos disponibilizados
no presente edital.

17.2. Nao serao reconhecidas as impugnacdes interpostas, quando ja decorridos os
respectivos prazos legais.

17.3. Acolhida a peticdo impugnando o ato convocatério, sera designada nova data para a
realizagao do certame.

18 - USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

e Secretaria Municipal de Administragao;

e Secretaria Municipal da Fazenda;

e Secretaria Municipal de Educacgao;

e Secretaria Municipal de Saude;

e Secretaria Municipal de Obras e Transporte;

o Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

e Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo;
e Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

18.1. Durante sua vigéncia, a Ata de Registro de Precos podera ser utilizada por qualquer 6rgéo
ou entidade da Administracao que nao tenha participado deste Pregao, mediante prévia consulta
a Prefeitura, desde que devidamente comprovada a vantagem, ndo podendo exceder, por
6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos registrados.

18.2. Cabera aos fornecedores beneficiarios da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicbes nela estabelecidas, optarem pela aceitacdo ou ndo do fornecimento,
independentemente dos quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento nao
prejudique as obriga¢des anteriormente assumidas.

18.3. O Setor de Compras da Prefeitura de Sdo Roméao sera o 6rgao responsavel pelos atos de
controle e administragdo da Ata de Registro de Precos decorrente desta licitacdo e indicara,
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sempre que solicitado pelos 6rgaos usuarios, os fornecedores para os quais serdo emitidos os
pedidos, respeitando-se a ordem de registro e os quantitativos a serem adquiridos.

19 -CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

19.1. Independentemente de sua transcricdo, para todos os efeitos legais, fardo parte do
futuro Contrato que vier a ser assinado, todas as condi¢des estabelecidas no presente Edital
e seus Anexos, na Proposta de Precos da Licitante Vencedora e na Nota de Empenho.

19.2. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracao a firmar as contratacdes
que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagao de outros meios, respeitada a legislacao
relativa as licitagbes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de contratacao
em igualdade de condigdes.

19.3. Se as certiddoes anteriormente apresentadas para habilitagdo ou constantes do cadastro

nao estiverem dentro do prazo de validade, o fornecedor devera apresentar novas certidées com
datas atualizadas.

20 - VIGENCIA

20.1. A Ata de Registro de Precos decorrente deste Certame vigorara por
12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura.

21 - CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS.
21.1. O Fornecedor tera o seu registro de pregos cancelado:
21.1.1 A pedido, quando:

21.1.1.1. Comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias da Ata, por ocorréncia de
casos fortuitos ou de forga maior;

21.1.1.2. O seu preco registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em fungao da
elevacao dos precos de mercado dos insumos que compdem o custo do material/equipamento.

21.1.2 Poriniciativa do Municipio, quando:

21.1.2.1. O Fornecedor ndo aceitar reduzir o prego registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

21.1.2.2. O Fornecedor perder qualquer condigao de habilitagcdo ou qualificacao
21.1.2.3. Porrazdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas;

21.1.2.4 o Fornecedor ndo comparecer ou se recusar a entregar, no prazo estabelecido, os
pedidos decorrentes da Ata de Registro de Precos;

21.1.2.5. caracterizada qualquer hipétese de inexecugdo total ou parcial das condi¢des
estabelecidas na Ata de Registro de Precos, ou nos pedidos dela decorrentes.

21.3. O cancelamento de registro, nas hip6teses acima previstas, assegurados o contraditério
e a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do Municipio.

21.4. Na hipdtese de cancelamento do registro de alguma licitante vencedora, o Municipio
fara o devido apostilamento na Ata de Registro de Pregos e informara aos demais licitantes a
nova ordem de registro.

22 -DISPOSICOES GERAIS
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22.1. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as empresas interessadas atendido os interesses publicos e o da
Administracdo, sem comprometimento da seguran¢a da contratacgéo.

22.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento
da licitante, desde que sejam possiveis as afericbes das suas qualidades e as exatas
compreensodes da sua proposta, durante a realizagdo da sesséao publica deste pregao e desde que
nao fique comprometido o interesse do 6rgao promotor do mesmo, bem como a finalidade e a
seguranca da futura contratacéo.

22.3. E facultado a Agente de Contratagdo ou a Autoridade Municipal Superior, em qualquer
fase da licitacdo, a promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo
do processo.

22.4. Nenhuma indenizacdo sera devida a licitante, em caso de revogacido deste Edital, e
a homologacédo do resultado desta licitacdo ndo implicardo em direito a contratacdo.

22.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o
do vencimento, observando-se que sé iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na
Prefeitura de Sdo Romao - MG, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

22.6. O Prefeito do Municipio de Sdo Romao, podera revogar a presente licitagao por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la de oficio ou mediante provocagdo de
terceiros, nos termos, da lei n° 14.133/2021.

22.7. No caso de alteracéo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacido do
pregado, este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao
prejudicar a formulagdo das propostas.

22.8. Fica eleito o Foro da Comarca do Municipio de Sao Romao - MG, para dirimir quaisquer
litigios oriundos da licitagdo e do contrato decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer,
por mais privilegiado que seja.

22.9. Na hipotese de nao haver expediente no dia da abertura da presente licitagao, ficara esta
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horario anteriormente
estabelecido.

22.11. Os casos omissos serao resolvidos pela Agente de Contratacao.
22 .12 Fazem partes integrantes deste edital:

22.12.1. Anexo | — Descricao dos Materiais, quantidades estimativas de consumo e valores
medios;

22.12.2. Anexo Il - Modelo Padréo de Proposta;

22.12.3. Anexo lll — Declaragao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos de Habilitagdo e
Contratacao e de Cumprimentos dos Requisitos de Habilitagao;

22.12.4. Anexo IV - Declaragao de ndo Emprego a Menor de Idade;

22.12.5. Anexo V —Modelo de Credenciamento;

22.12.6. Anexo VI -Modelo Declaracédo de Micro e Pequena Empresa;
22.12.7. Anexo VIl - Minuta da Ata de Registro de Preco;

22.12.8. Anexo VIl - Termo de Referéncia;

Sao Roméao - MG, 19 de janeiro de 2026.

Sara Evangelista Queiroz Caxito
Agente de Contratagao Oficial
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Anexo |
Descri¢cdo dos Materiais, quantidades estimativas de consumo e valores médios.
SEQ|ITEM |DESCRIGAO DO ITEM \JﬁLOR QUANT |UN [TOTAL

LOCACAO DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAL COM A RECARGA
COMPATIVEL SENDO ELA. COLORIDA COM
TANQUE DE TINTA NAS CORES AMARELO,
MAGENTA, CIANO E PRETO,
MULTIFUNCIONAL (COPIADORA, SCANER E
IMPRESSORA) DE 33PPM (PAGINAS POR
MINUTO) PRETO E DE 15PPM(PAGINAS POR
MINUTO) COLORIDA, COM A RESOLUCAO DE
IMPRESSAO DE 5760 X 1440 DPI COM RS
CAPACIDADE PARA IMPRIMIR FOTOS COM (383,33
ALTA QUALIDADE SENDO O FORNECIMENTO,
COLETA, INSTALACAO, MANUTENGAO DO
TONERS E MANUTENCAO DAS
IMPRESSORAS DE RESPONSABILIDADE DA
CONTRATADA. EQUIPAMENTOS NOVOS,
PRIMEIRO USO COMPROVADO ATRAVES DE
DECLARACAO DO FABRICANTE ANEXO A
PROPOSTA, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO (40 IMPRESSORAS).

COPIAS COLORIDAS PARA IMPRESSORAS
2 35774 MULTIEUNCIONAIS. R$ 0,41|/450000 (ISERV|/184.500,00

LOCACAO DE IMPRESSORAS LASER
MULTIFUNCIONAL COM A RECARGA
COMPATIVEL, SENDO ELA .
MULTIFUNCIONAL LASERJET DE 33PPM
(PAGINAS POR MINUTO) PRETO. SENDO O
FORNECIMENTO, COLETA, INSTALACAO E
MANUTENGAO DO TONERS E MANUTENGAO
DAS IMPRESSORAS DE RESPONSABILIDADE
DA CONTRATADA. TAMANHOS DE PAPEIS A4,
A5, JIS B5, IS0 B5 , A6, CARTA, JURIDICO,
EXECUTIVO, FOLIO, OFICIO, DECLARACAO,
CARTAO POSTAL JAPONES, ZL, 16K GRANDE, [R$
32K GRANDE, 16K, 32K, B6, YOUGATA4, 341,67
CARTAO POSTAL, YOUNAGA3, NAGAGATA3,
YOUGATA2 NIVEL DE RUIDOS SONOROS
IMPRESSAO 52DB COPIA 54DB
DIGITALIZACAO 52DB REPOUSO 30DB
CONECTIVIDADE USB 2.0 DE ALTA-
VELOCIDADE ETHERNET IEEE 802.3 10/100
EQUIPAMENTOS NOVOS, PRIMEIRO USO
COMPROVADO ATRAVES DE DECLARACAO
DO FABRICANTE ANEXO A PROPOSTA, SOB
PENA DE DESCLASSIFICAGCAO. (160
IMPRESSORAS).

COPIAS DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICAS.

1 35773 480 SERV/|183.998,40

3 35775 1920 SERV/|656.006,40

4 35776

R$ 0,13|4350000|SERV||565.500,00
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LOCACAO DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICAS
CARACTERISTICAS DOS. EQUIPAMENTOS
IMPRESSAO, DIGITALIZACAO, COPIA.
ESPECIFICACAO TECNICA 40 COPIAS POR
MINUTO. CICLO MENSAL 100.000 COPIAS
TEMPO DE SAIDA DA PRIMEIRA IMPRESSAO
MENOS DE 6.9S , MODO FRENTE E VERSO
AUTOMATICO PROCESSADOR 1.2GHZ
OUTRAS FUNCOES DE IMPRESSAO
IMPRESSAO DE LIVRETOS COMPATIVEL COM
AIRPRINT, MOPRIA, APP MOVEL (10S
APP/ANDROID APP) RECURSOS ESPECIAIS
PARA COPIA COPIA DE IDENTIDADE, COPIA
DE RECIBO, COPIA N-UP, COPIA
CLONE,COPIA DE POSTER, COPIA
AGRUPADA, COPIA DE MARCA DAGUA.TIPO
DE DIGITALIZACAO MESA + ADF DESTINOS
DA DIGITALIZACAO ESCANEAR PARA PC, E- |R$
MAIL,FTP, SMB, DISCO USB,ESCANEAR PARA (375,00
PC, E-MAIL,FTP, SMB, PEN DRIVE,
APP(IOS/ANDROID/IPAD OS TAMANHOS DE
PAPEIS A4, A5, JIS B5, IS0 B5, A6, CARTA,
LEGAL, EXECUTIVO, FOLIO, OFICIO,
DECLARACAO, CARTAO POSTAL JAPONES,
ENVELOPE MONARCA, ENV DL, ENV C5, ENV
C6, ENV NO.10, ZL, GRANDE 16K, GRANDE
32K, 16K, 32K, B6, YOUGATA4, POSTAL,
YOUNAGA3, NAGAGATA3, YOUGATA2
MEMORIA 512 MB SISTEMAS OPERACIONAIS
COMPATIVEIS, WINDOWS 8 , WINDOWS
VISTA , WINDOWS XP, LINUX, WINDOWS 10
CONECTIVIDADE WI-FI, REDE ETHERNET,
USB 2.0. EQUIPAMENTOS NOVOS,PRIMEIRO
USO COMPROVADO ATRAVES DE
DECLARAGCAO DO FABRICANTE ANEXO A
PROPOSTA, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO. (70 IMPRESSORAS).

COPIAS DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICAS. .

LOCACAO DE IMPRESSORAS LASER
MULTIFUNCIONAL COM
FOTOCOPIADORA/SCANNER COLORIDA .
COM ACESSO A REDE. ESPECIFICACOES 1)
0S EQUIPAMENTOS NAO DEVEM
APRESENTAR MANCHAS DE TONNER NAS
FOLHAS IMPRESSAS, SOB PENA DE
DEDUCAO DO VALOR DA FOLHA MANCHADA
7 [35779|NA CONTAGEM DAS COPIAS 2) FUNCOES
IMPRESSORA, SCANNER, COPIADORA
FUNCOES PADRAO IMPRESSAO, COPIA,
DIGITALIZACAO / RESOLUCAO COPIA 600 X
600 DPI / COPIAS MULTIPLAS ATE 999 /
TEMPO SAIDA DA PRIMEIRA COPIA PAGINA
4,6 SEGUNDOS / TEMPO DE AQUECIMENTO
14 SEGS / MEMORIA 2 GB RAM / HD 320 GB /
VIDRO DE EXPOSIGAO ATE A4 E A3/

5 35777 840 SERV/||315.000,00

6 35778 R$ 0,13|4900000|SERV||637.000,00

R$

67667 [120  |SERV|81.200,40
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VELOCIDADE DE IMPRESSAO 25 PPM /
CAPACIDADE DE PAPEL 1.200 FOLHAS /
BANDEJA MANUAL PARA 100 FOLHAS /
CAPACIDADE MAXIMA DE PAPEL 4.700
FOLHAS / TAMANHOS DE PAPEL BANDEJA DE
ALIMENTACAO MANUAL A6 A5 /
GRAMATURAS DE PAPEL DUPLEX 52 A 256
G/M2 / GRAMATURA BANDEJA MANUAL 52 A
300 G/M2 / GRAMATURA BANDEJAS 1 E 2 60 A
300 G/M2 / CAPACIDADE DE SAIDA 500
FOLHAS / CAPACIDADE MAXIMA DE SAIDA
1.625 FHS. EQUIPAMENTOS NOVOS,
PRIMEIRO USO COMPROVADO ATRAVES DE
DECLARACAO DO FABRICANTE ANEXO A
PROPOSTA, SOB PENA DE
DESCLASSIFICAGAO . (10 IMPRESSORAS).

IMPRESSORAS LASER MULTIFUNCIONAL
GRANDE PORTE. R$ 1,15({120000 (|ISERV|/138.000,00

8 35780
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N.° 002/2026 PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2026.

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS
(MAQUINAS PARA XEROX), PARA IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E FOTOCOPIAS DAS

ATIVIDADES DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE SAO ROMAO-MG.

IDENTIFICAGAO DA PROPONENTE:

Nome Fantasia: Raz&o Social:
CNPJ: Enderego: Bairro:
Cidade: CEP:

Telefone: Fax:

Banco: N° Conta:

N° Agéncia: Nome da Agéncia:

IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL:

Representante Legal:

CPF:

RG:

SEQ

ITEM

DESCRICAO DO ITEM

VALOR
UN

QUANT

UN

TOTAL

35773

LOCACAO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL
COM A RECARGA COMPATIVEL SENDO ELA.
COLORIDA COM TANQUE DE TINTA NAS CORES
AMARELO, MAGENTA, CIANO E PRETO,
MULTIFUNCIONAL (COPIADORA, SCANER E
IMPRESSORA) DE 33PPM (PAGINAS POR
MINUTO) PRETO E DE 15PPM(PAGINAS POR
MINUTO) COLORIDA, COM A RESOLUCAO DE
IMPRESSAO DE 5760 X 1440 DPI COM
CAPACIDADE PARA IMPRIMIR FOTOS COM ALTA
QUALIDADE SENDO O FORNECIMENTO, COLETA,
INSTALACAO, MANUTENCAO DO TONERS E
MANUTENCAO DAS IMPRESSORAS DE
RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA.
EQUIPAMENTOS NOVOS, PRIMEIRO USO
COMPROVADO ATRAVES DE DECLARAGCAO DO
FABRICANTE ANEXO A PROPOSTA, SOB PENA
DE DESCLASSIFICACAO (40 IMPRESSORAS).

480

SERV

35774

COPIAS COLORIDAS PARA IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAIS.

450000

SERV

35775

LOCACAO DE IMPRESSORAS LASER
MULTIFUNCIONAL COM A RECARGA
COMPATIVEL, SENDO ELA . MULTIFUNCIONAL
LASERJET DE 33PPM (PAGINAS POR MINUTO)
PRETO. SENDO O FORNECIMENTO, COLETA,
INSTALACAO E MANUTENGAO DO TONERS E
MANUTENCAO DAS IMPRESSORAS DE
RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA.
TAMANHOS DE PAPEIS A4, A5, JIS B5, IS0 B5 , A6,
CARTA, JURIDICO, EXECUTIVO, FOLIO, OFiCIO,
DECLARACAO, CARTAO POSTAL JAPONES, ZL,

1920

SERV
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16K GRANDE, 32K GRANDE, 16K, 32K, B8,
YOUGATA4, CARTAO POSTAL, YOUNAGAS3,
NAGAGATA3, YOUGATA2 NiVEL DE RUIDOS
SONOROS IMPRESSAO 52DB COPIA 54DB
DIGITALIZACAO 52DB REPOUSO 30DB
CONECTIVIDADE USB 2.0 DE ALTA-VELOCIDADE
ETHERNET IEEE 802.3 10/100 EQUIPAMENTOS
NOVOS, PRIMEIRO USO COMPROVADO
ATRAVES DE DECLARACAO DO FABRICANTE
ANEXO A PROPOSTA, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO. (160 IMPRESSORAS).

COPIAS DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICAS.

LOCACAO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICAS CARACTERISTICAS DOS.
EQUIPAMENTOS IMPRESSAO, DIGITALIZACAO,
COPIA. ESPECIFICACAO TECNICA 40 COPIAS
POR MINUTO. CICLO MENSAL 100.000 COPIAS
TEMPO DE SAIDA DA PRIMEIRA IMPRESSAO
MENOS DE 6.9S , MODO FRENTE E VERSO
AUTOMATICO PROCESSADOR 1.2GHZ OUTRAS
FUNCOES DE IMPRESSAO IMPRESSAO DE
LIVRETOS COMPATIVEL COM AIRPRINT,
MOPRIA, APP MOVEL (I0S APP/ANDROID APP)
RECURSOS ESPECIAIS PARA COPIA COPIA DE
IDENTIDADE, COPIA DE RECIBO, COPIA N-UP,
COPIA CLONE,COPIA DE POSTER, COPIA
AGRUPADA, COPIA DE MARCA DAGUA.TIPO DE
DIGITALIZACAO MESA + ADF DESTINOS DA
DIGITALIZACAO ESCANEAR PARA PC, E-

5 |[35777||MAIL,FTP, SMB, DISCO USB,ESCANEAR PARA 840 SERV
PC, E-MAIL,FTP, SMB, PEN DRIVE,
APP(IOS/ANDROID/IPAD OS TAMANHOS DE
PAPEIS A4, A5, JIS B5, IS0 B5, A6, CARTA, LEGAL,
EXECUTIVO, FOLIO, OFiCIO, DECLARACAO,
CARTAO POSTAL JAPONES, ENVELOPE
MONARCA, ENV DL, ENV C5, ENV C6, ENV NO.10,
ZL, GRANDE 16K, GRANDE 32K, 16K, 32K, B6,
YOUGATA4, POSTAL, YOUNAGA3, NAGAGATAS,
YOUGATA2 MEMORIA 512 MB SISTEMAS
OPERACIONAIS COMPATIVEIS, WINDOWS 8,
WINDOWS VISTA , WINDOWS XP, LINUX,
WINDOWS 10 CONECTIVIDADE WI-FI, REDE
ETHERNET, USB 2.0. EQUIPAMENTOS
NOVOS,PRIMEIRO USO COMPROVADO ATRAVES
DE DECLARACAO DO FABRICANTE ANEXO A
PROPOSTA, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO.
(70 IMPRESSORAS).

COPIAS DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICAS. .

LOCACAO DE IMPRESSORAS LASER
MULTIFUNCIONAL COM
FOTOCOPIADORA/SCANNER COLORIDA . COM
ACESSO A REDE. ESPECIFICAGCOES 1) OS
EQUIPAMENTOS NAO DEVEM APRESENTAR
MANCHAS DE TONNER NAS FOLHAS

4 35776 4350000(|SERV

6 35778 4900000|SERV

7 35779 120 SERV
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IMPRESSAS, SOB PENA DE DEDUCAO DO VALOR
DA FOLHA MANCHADA NA CONTAGEM DAS
COPIAS 2) FUNCOES IMPRESSORA, SCANNER,
COPIADORA FUNCOES PADRAO IMPRESSAO,
COPIA, DIGITALIZACAO / RESOLUCAO COPIA 600
X 600 DPI / COPIAS MULTIPLAS ATE 999 / TEMPO
SAIDA DA PRIMEIRA COPIA PAGINA 4,6
SEGUNDOS / TEMPO DE AQUECIMENTO 14
SEGS / MEMORIA 2 GB RAM / HD 320 GB / VIDRO
DE EXPOSICAO ATE A4 E A3/ VELOCIDADE DE
IMPRESSAO 25 PPM / CAPACIDADE DE PAPEL
1.200 FOLHAS / BANDEJA MANUAL PARA 100
FOLHAS / CAPACIDADE MAXIMA DE PAPEL 4.700
FOLHAS / TAMANHOS DE PAPEL BANDEJA DE
ALIMENTACAO MANUAL A6 A5/ GRAMATURAS
DE PAPEL DUPLEX 52 A 256 G/M2 / GRAMATURA
BANDEJA MANUAL 52 A 300 G/M2 / GRAMATURA
BANDEJAS 1 E 2 60 A 300 G/M2 / CAPACIDADE DE
SAIDA 500 FOLHAS / CAPACIDADE MAXIMA DE
SAIDA 1.625 FHS. EQUIPAMENTOS NOVOS,
PRIMEIRO USO COMPROVADO ATRAVES DE
DECLARACAO DO FABRICANTE ANEXO A
PROPOSTA, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO .
(10 IMPRESSORAS).

IMPRESSORAS LASER MULTIFUNCIONAL
8 35780 GRANDE PORTE. 120000 |ISERV

Valor total da proposta (por extenso):

Declaragoes: A empresa acima nomeada declara, sob as penas da Lei, que:

e Submete-se a todas as condicbes do edital do processo licitatério em
epigrafe e seus respectivos anexos;
e Esta ciente das obrigacdes que ira assumir caso seja vencedora da
licitacao;
e A validade da proposta é de 60 dias.
de de

Carimbo CNPJ/MF-
Assinatura e identificagdao do Representante Legal
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE E DE

CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

A empresa ,jnscrita no CNPJ ou CPF sob on°_, com

sede (endereco completo da sede da empresa ou do licitante — pessoa fisica) declara,

sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo e que CUMPRE todos os requisitos de habilitagdo no Pregao Presencial n°
001/2026 do Municipio de Sado Romao - MG, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias supervenientes.

de de 2026.

(nome completo do representante da empresa ou proprietario, n° da C.1.)

(assinatura)
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ANEXO IV

(Papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO

Declaragao de Atendimento da Lei n° 14133/2021 e alteragoes.

PROCESSO LICITATORIO N.° 002/2026 PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2026.

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE LOCAGAO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS
(MAQUINAS PARA XEROX), PARA IMPRESSAO, DIGITALIZAGAO E FOTOCOPIAS DAS
ATIVIDADES DAS SECRETARIAS DO MUNICIiPIO DE SAO ROMAO-MG.

o

..................................................... inscrito no CNPJ n

............................... por intermédio de seu representante legal (a) Sr(a)............................., portador (a)
da Carteirade Identidade n® .........cccccevveeeeeeenn, e do CPE,. my..oWh R W N
DECLARA, para fins do dispostos da Lei n° 14133/2021, acrescido Pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro
de 1999, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva; emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz (

).

de de

(Representante Legal)
(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO V

CREDENCIAMENTO/PROCURAGAO

PROCESSO LICITATORIO N.° 002/206 PREGAO PRESENCIAL N.° 001/206.

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE LOCAGAO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS
(MAQUINAS PARA XEROX), PARA IMPRESSAO, DIGITALIZAGAO E FOTOCOPIAS DAS
ATIVIDADES DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE SAO ROMAO-MG.

A (nome da proponente) , CNPJ n°
com sede a , n® . Bairro
, cidade , neste ato representada pelo (s) (sécios ou diretores com

qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e
endereco), nomeia e constitui seu Procurador o Senhor (nome, RG, CPF, nacionalidade,
estado civil, profissdo e enderego), a quem confere amplo poderes para, junto ao Municipio
de Sdo Romdo - MG, praticar os atos necessarios com vistas a participacdo do
outorgante no Processo Licitatério em epigrafe, usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos,
apresentar lances verbais, negociar pregos e demais condi¢gdes, confessar, transigir,
desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,
substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por

bom, firme e valioso.

: de de

(nome completo do representante da empresa ou proprietario, n° da C.1.)

(assinatura)

* Este documento devera ser apresentado a Agente de Contratacdo no Credenciamento momento
do, acompanhado do Contrato Social e documento de identidade.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO LICITATORIO N.° 002/2026 PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2026.

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE LOCAGAO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS
(MAQUINAS PARA XEROX), PARA IMPRESSAO, DIGITALIZAGAO E FOTOCOPIAS DAS
ATIVIDADES DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE SAO ROMAO-MG.

A Empresa CNPJ n°.
) Telefone/Fax: ( ) , por
intermédio de seu representante legal

, DECLARA, para os fins do disposto

nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n°. 123/06 alterada pela Lei Complementar

147/2014, ser microempresa/empresa de pequeno porte nos termos da legislacao vigente.

Bem como declara que fara uso dos beneficios concedidos pela norma

infraconstitucional acima mencionada.

de de

Representante Legal
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ANEXO VI
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° __/ .

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO N° 002/2026. PREGAO
PRESENCIAL N°. 001/2026.

PREAMBULO

O Municipio de Sdo Romao - MG, devidamente inscrito no CNPJsobon®. ___, com sede na
n°. , Centro, nesta cidade, CEP: neste ato representado pelo Prefeito
, (qualificagdo), portador do CPF sob o n°. eRGn M
residente e domiciliado na Rua b ___n°-Bairro - Sd0 Roméo - MG, adlante
denominado simplesmente =~ MUNICIPIO, e de outro lado, a empresa

também inscrita no CNPJ sob o n°

com sede na Rua Cidade de
neste ato representada por
portador ~ do - CPF: RG:
doravante denominada simplesmente COMPROMISSARIO, com base no
processo de licitagdo n® __/ , Pregao para Registro de Prego n°. _/ __, e de conformidade

com Lei Federal n° 10.520/02; Lel Federal n.° 14.133/2021 e Lei Complementar n®. 123/2006
alterada pela Lei Complementar 147/2014, observadas as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA —-OBJETO E FINALIDADE - O objeto deste instrumento é o REGISTRO
DE PREGCOS PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVIGOS DE
LOCAGAO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS (MAQUINAS PARA XEROX), PARA
IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E FOTOCOPIAS DAS ATIVIDADES DAS SECRETARIAS DO
MUNICIPIO DE SAO ROMAO-MG, especificados no quadro abaixo.

1.1. O prazo de validade desta Ata de Registro de Preco é de 12 (doze) meses, contados a
partir da assinatura do Compromisso de Fornecedor.

1.2. O valor total registrado nesta Ata de Registro de Preco é de R$
( ) correspondente aos itens descritos na Tabela de Precos
Simples em anexo.

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGAGAO DE FORNECIMENTO: A obrigacdo de
fornecimento dos produtos/servigos previstos no respectivo edital de licitacdo e proposta
comercial, que ficam fazendo parte integrante e indissociavel do presente instrumento.

2.1. A fiscalizagado sera ampla, geral e irrestrita, ficando a cargo da Secretaria Municipal de
Educacéo.

CLAUSULA TERCEIRA - PRAZO: A vigéncia da Ata de Registro de Precos é de
12 (doze) meses, durante o prazo de validade deste compromisso, vigorara a ata de registro
de pregos a ele integrante, periodo no qual o Compromissario Fornecedor estara obrigado
fornecer para o Municipio o objeto deste compromisso, sempre que por ela for exigido, na
quantidade pretendida e dentro das especificagbes referidas na clausula primeira.
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CLAUSULA QUARTA — ACRESCIMO: Na hipétese de acréscimo significativo das quantidades
estimadas do objeto constante da Ata de Registro de Precos, o Compromissario Prestador de
Servigos devera providenciar meios para atender o Municipio.

CLAUSULA QUINTA - PREFERENCIA: O Municipio ndo estara obrigado a adquirir do
Compromissario Prestador de Servigos uma quantidade minima de servigos, objeto do presente
compromisso, ficando o seu exclusivo critério a definicdo da quantidade, do momento e da
prestacdo de servigos.

CLAUSULA SEXTA - VERIFICAGCAO DOS PREGOS —-O municipio de Sd0 Rom&o podera, nos
termos da legislagdo em vigor, contratar com outros prestadores de servigos a contratagdo dos
servigos objeto do presente compromisso, vedada, todavia, qualquer contratacdo destes por
precos superiores aos que poderiam ser obtidos do Compromissario prestador de servicos.

CLAUSULA SETIMA — PRESTACAO DE SERVICOS - Sempre que necessitar, ao longo de todo
o periodo de validade da Ata de Registro de Pre¢o o Municipio convocara o Compromissario
prestador de servigos para que, no prazo de cinco (05) dias uteis, aperfeigoe os instrumentos por
ela pretendidos.

CLAUSULA OITAVA - ORDEM DE SERVIGOS - As ordens de servicos (0.S) ou instrumentos
equivalentes, de que trata a clausula antecedente serdo consideradas, para todos os fins de
direito, contratos acessoérios ao presente compromisso.

CLAUSULA NONA - ESPECIFICAGOES - As ordens de servicos (O.S) ou instrumento
equivalentes, descritos na Clausula anterior deverao conter:

9.1. Indicagao dos recursos orgcamentarios disponiveis e disponibilidade financeira certificada
pela Secretaria da Fazenda;

9.2. Descricao do objeto, quantidade, e valor constante da planilha do vencedor;

9.3. Local, dia e hora previstos para execucao dos servigos;

9.4. Assinatura e identificagdo do requisitante e do ordenador de despesa;

9.5. Numero de identificacdo do Processo Licitatério e da Ata de Registro de Precos;
9.6. Historico adequado para garantia de entrega do objeto.

CLAUSULA DECIMA - CONVOCAGAO - Sera facultada ao Municipio convocar o Compromissario
prestador de servicos para aperfeicoar tantos contratos acessorios de prestacao de servicos
quantos forem necessarias para o atendimento de suas necessidades, respeitado o disposto na
clausula quarta.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — NAO COMPARECIMENTO - O n3o comparecimento
injustificado do Compromissario prestador de servicos no prazo assinalado na clausula sétima
para o aperfeicoamento do contrato acessorio de prestagao de servigos, sera considerado como
fato qualificador da inexecugéo total do presente compromisso, para os fins previstos na legislagao
em vigor e no presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PREGCO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO - Os
valores do objeto do presente, serdo os constantes da proposta do vencedor e os registrados na
Ata de Registro de Precos.

12.1. O pagamento sera feito pela Prefeitura de Sdo Roméo, em até 30 (trinta) dias apds a data
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, diretamente no setor de compras da Prefeitura Municipal,
ou mediante a emissao de Ordem Bancaria em conta corrente indicada pela contratada.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ATUALIZAGAO FINANCEIRA, DO CONTROLE E DA
REVISAO DE PREGOS - Os precos ndo serdo objeto de atualizacdo financeira por via da
aplicagdo de qualquer indice de corregdo monetaria, ou mesmo de reajuste de qualquer
natureza, dentro do prazo de 12 (doze) meses, salvo alteragbes na legislacdo federal ou
comprovado desequilibrio financeiro do mercado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PRESTAGAO DE SERVIGOS - Execugédo dos Servigos,
objeto do presente compromisso de prestacdo de servicos devera ser realizados pelo
Compromissario prestador de servicos de acordo com ordem de servigos (O.S), obedecidas as
instrugdes relativas a dia, horario e demais condicdes.

14.1 - O Compromissario prestador de servicos tera vinte e quatro (24) horas, contados da retirada
da Ordem de Servigos (O.S) ou instrumento equivalente, para contesta-lo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - INSPEGCOES E TESTES - O custo com as inspecdes, testes e
quaisquer outras provas exigidas, nos termos das normas técnicas existentes, indispensaveis para
a comprovacao da boa execugdo do compromisso de fornecimento correrdo por conta do
Compromissario prestador de servicos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ESPECIFICAGOES —Estando os servicos em desacordo com
as especificacoes e condigdes detalhadas no Edital, na Ata de Registro de Precos e na proposta
o Compromissario Prestador de Servigos devera providenciar a corregcao dos servigos, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas da comunicagao para assim proceder, sob pena de configuragédo da
inexecugcao das obrigagbes assumidas no presente instrumento, sem prejuizo das sangdes
cabiveis.

CLAUSULA DECIMASETIMA - SUBCONTRATAGAO - N3o sera admitida, a qualquer titulo, a
subcontratacao de terceiros pelo Compromissario Prestador de Servigcos, sem expressa anuéncia
da Prefeitura.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - SANGCOES ADMINISTRATIVAS - O atraso na
execugao, sujeitara o compromissario Prestador de Servigos a multa de mora de 0,5 % do valor
do contrato por dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA NONA - REINCIDENCIA - Ocorrendo o atraso na execucdo por duas
ou mais vezes consecutivas ou alternadas, a multa a ser aplicada sera de 0,5% do valor do
contrato por dia de atraso, limitando-se a 10% (dez por cento).

CLAUSULA VIGESIMA- DA INEXECUCAO - A inexecucdo total ou parcial do presente
compromisso de prestacao de servicos acarretara na tomada as seguintes sangbes contra
Compromissario Fornecedor:

20.1. Adverténcia;

20.2. Multa;

20.3. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - MULTA - O atraso na execugdo de qualquer parcela do
objeto sujeitara o Compromissario Prestador de Servigos a multa de mora de 0,5% do valor da
Ordem de Servigos (O.S), por dia de atraso;

21.1. o atraso reiterado na execugao sujeitara o Compromissario a multa de mora de 0,5% do
valor da Ordem de Servigos (O.S) contrato, por dia de atraso;

21.2. Ainexecucao total do compromisso sujeitara o Compromissario Prestador de Servigos a
multa de 10% do valor total do Compromisso de Prestagéo de Servigos;

21.3. O fornecimento/execug¢ao do objeto em niveis de qualidade ou quantidade inferior ao
devido sujeitara o compromissario Prestador de Servigos a multa de 0,5% do valor total estimado
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para a presente prestagao de Servigos, por dia de atraso no cumprimento do estabelecido.

21.4. Para aplicacdo das penalidades descritas acima sera instaurado procedimento
administrativo especifico, sendo assegurado ao particular o direito ao contraditério e ampla
defesa, com todos os meios a eles inerentes;

21.5. As multas sao excludentes e independentes e ndo eximem Compromissario Prestador
de Servicos da plena execug¢ao dos servigos contratados.

21.6. O valor das multas aplicadas sera sempre deduzido do pagamento.

21.7. As ocorréncias relacionadas com a execugdao do contrato serdo anotadas pelo
representante da Administracao, nos moldes da Lei 14133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- DEFESA - Sera garantido ao Compromissario Fornecedor o
direito de apresentacao de prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, nas hipéteses em que
se tiver por cabivel a aplicacao das penalidades previstas neste compromisso.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - RESCISAO DO COMPROMISSO DE PRESTAGAO
DE SERVICO POR ATO UNILATTERAL - A rescisao administrativa do presente compromisso de
prestacdo de servigos por ato unilateral da Prefeitura obedecera ao disposto no paragrafo unico,
da Lei Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — DA FISCALIZACAO - A execucdo da Ata de
Registro de Precos sera acompanhada e fiscalizada por
servidor especialmente designados pelo (responsavel pelo 6rgao contratante).

24 .1 -afiscalizacdo sera exercida no interesse do municipio de Sdo Romao- MG e nao exclui
nem reduz a responsabilidade do COMPROMISSARIO PRESTADOR DE SERVICOS, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, nao implica
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

24.2 - afiscalizagao do Contrato verificara se os servigos foram executados de acordo com as
exigéncias do Edital e seus Anexos, devendo observar:

24.2.1 - estando os servicos em conformidade, os documentos de cobranga deverdo ser
atestados pela fiscalizagdo do contrato e enviados ao setor responsavel pelos pagamentos da
Prefeitura de Sdo Roméo- MG para o devido pagamento;

24.2.2  -em caso de nao conformidade, sera lavrado Termo Circunstanciado de Recusa dos
servicos, que sera encaminhado ao COMPROMISSARIO prestador de servicos para adocao
das providéncias que se fizerem necessarias.

24.3 - Quaisquer exigéncias da fiscalizacéo inerentes ao objeto da Ata de Registro de Precos
deverao ser prontamente atendidas pelo COMPROMISSARIO PRESTADOR DE SERVICOS.

24 .4 -Serao rejeitados pela Administragao os servigos que nao atenderem ao padrao minimo de
qualidade aceitavel, sendo que tal condigao sera conferida pelo Fiscal do Contrato.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA- VINCULAGAO AO EDITAL - Para efeitos
obrigacionais tanto no Edital da Licitacdo na modalidade Pregao para o Registro de Prego n°.
014/2023, quanto as propostas nela adjudicadas, bem como a Ata de Registro de Precos,
integram o presente compromisso de prestacao de servigos, devendo seus termos e condigdes
ser considerados como partes integrantes do presente instrumento contratuais.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA- FORO - Para todas as questdes pertinentes ao presente
compromisso de prestagdo de servigos, o Foro sera o da Comarca do Municipio de Séao
Romao/MG, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E por assim estarem justas e acordadas, firmam as partes o presente compromisso de
fornecimento, em duas (02) vias de igual teor e forma, com duas (02) testemunhas instrumentarias
para que produza juridicos e legais efeitos.

Sao Romao- MG, de de

Prefeito

Compromissario
Testemunhas:

1) NOME: CPF: . . -

2) NOME: CPF: 4 ) -
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ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

REGISTRO DE PREGCOS PARA CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGCOS DE LOCAGAO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS (MAQUINAS PARA
XEROX), PARA IMPRESSAO, DIGITALIZAGAO E FOTOCOPIAS DAS ATIVIDADES DAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE SAO ROMAO-MG.

Os servicos deverao atender especificagdes técnicas definidas nas normas e padrbes brasileiros.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo pretendida visa atender a grande demanda de impressbdes e copias de
documentos das diversas Secretarias, Fundos, Fundagdes e Autarquias do Municipio de Sao
Romao, tendo em vista que a locagdo de equipamentos tem se mostrado vantajosa para as
Administragcdes Publicas, uma vez que, de imediato, reduz o custo agregado com manutencao
preventiva e corretiva, e de forma direta elimina a necessidade de novas contratagdes para as
manutencdes acima descritas.

3.DO QUANTITATIVO

VALOR

SEQ|ITEM |DESCRIGAO DO ITEM UN

QUANT |UN | TOTAL

LOCACAO DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAL COM A RECARGA
COMPATIVEL SENDO ELA.
COLORIDA COM TANQUE DE TINTA
NAS CORES AMARELO, MAGENTA,
CIANO E PRETO, MULTIFUNCIONAL
(COPIADORA, SCANER E
IMPRESSORA) DE 33PPM (PAGINAS
POR MINUTO) PRETO E DE
15PPM(PAGINAS POR MINUTO)
COLORIDA, COM A RESOLUGAO DE
IMPRESSAO DE 5760 X 1440 DPI
COM CAPACIDADE PARA IMPRIMIR ||R$
FOTOS COM ALTA QUALIDADE 383,33
SENDO O FORNECIMENTO, COLETA,
INSTALACAO, MANUTENGCAO DO
TONERS E MANUTENCAO DAS
IMPRESSORAS DE
RESPONSABILIDADE DA
CONTRATADA. EQUIPAMENTOS
NOVOS, PRIMEIRO USO
COMPROVADO ATRAVES DE
DECLARACAO DO FABRICANTE
ANEXO A PROPOSTA, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO (40
IMPRESSORAS).

1 35773 480 SERV/|183.998,40
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35774

COPIAS COLORIDAS PARA
IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS.

R$
0,41

450000

SERV

184.500,00

35775

LOCACAO DE IMPRESSORAS LASER
MULTIFUNCIONAL COM A RECARGA
COMPATIVEL, SENDO ELA .
MULTIFUNCIONAL LASERJET DE
33PPM (PAGINAS POR MINUTO)
PRETO. SENDO O FORNECIMENTO,
COLETA, INSTALACAO E
MANUTENCAO DO TONERS E
MANUTENCAO DAS IMPRESSORAS
DE RESPONSABILIDADE DA
CONTRATADA. TAMANHOS DE
PAPEIS A4, A5, JIS B5, IS0 B5 , AB,
CARTA, JURIDICO, EXECUTIVO,
FOLIO, OFiCIO, DECLARACAO,
CARTAO POSTAL JAPONES, ZL, 16K
GRANDE, 32K GRANDE, 16K, 32K, B6,
YOUGATA4, CARTAO POSTAL,
YOUNAGA3, NAGAGATAS3,
YOUGATA2 NIVEL DE RUIDOS
SONOROS IMPRESSAO 52DB COPIA
54DB DIGITALIZACAO 52DB
REPOUSO 30DB CONECTIVIDADE
USB 2.0 DE ALTA-VELOCIDADE
ETHERNET IEEE 802.3 10/100
EQUIPAMENTOS NOVOS, PRIMEIRO
USO COMPROVADO ATRAVES DE
DECLARACAO DO FABRICANTE
ANEXO A PROPOSTA, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO. (160
IMPRESSORAS).

R$
341,67

1920

SERV

656.006,40

35776

COPIAS DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICAS.

R$
0,13

4350000

SERV

565.500,00

35777

LOCACAO DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICAS
CARACTERISTICAS DOS.
EQUIPAMENTOS IMPRESSAO,
DIGITALIZAGAO, COPIA.
ESPECIFICACAO TECNICA 40
COPIAS POR MINUTO. CICLO
MENSAL 100.000 COPIAS TEMPO DE
SAIDA DA PRIMEIRA IMPRESSAO
MENOS DE 6.9S , MODO FRENTE E
VERSO AUTOMATICO
PROCESSADOR 1.2GHZ OUTRAS
FUNCOES DE IMPRESSAO
IMPRESSAO DE LIVRETOS
COMPATIVEL COM AIRPRINT,
MOPRIA, APP MOVEL (I0S
APP/ANDROID APP) RECURSOS
ESPECIAIS PARA COPIA COPIA DE
IDENTIDADE, COPIA DE RECIBO,

COPIA N-UP, COPIA CLONE,COPIA

R$
375,00

840

SERV

315.000,00
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DE POSTER, COPIA AGRUPADA,
COPIA DE MARCA DAGUA.TIPO DE
DIGITALIZACAO MESA + ADF
DESTINOS DA DIGITALIZACAO
ESCANEAR PARA PC, E-MAIL,FTP,
SMB, DISCO USB,ESCANEAR PARA
PC, E-MAIL,FTP, SMB, PEN DRIVE,
APP(IOS/ANDROID/IPAD OS
TAMANHOS DE PAPEIS A4, A5, JIS
B5, IS0 B5, A6, CARTA, LEGAL,
EXECUTIVO, FOLIO, OFICIO,
DECLARACAO, CARTAO POSTAL
JAPONES, ENVELOPE MONARCA,
ENV DL, ENV C5, ENV C6, ENV
NO.10, ZL, GRANDE 16K, GRANDE
32K, 16K, 32K, B6, YOUGATA4,
POSTAL, YOUNAGA3, NAGAGATAS3,
YOUGATA2 MEMORIA 512 MB
SISTEMAS OPERACIONAIS
COMPATIVEIS, WINDOWS 8,
WINDOWS VISTA , WINDOWS XP,
LINUX, WINDOWS 10
CONECTIVIDADE WI-FI, REDE
ETHERNET, USB 2.0.
EQUIPAMENTOS NOVOS,PRIMEIRO
USO COMPROVADO ATRAVES DE
DECLARACAO DO FABRICANTE
ANEXO A PROPOSTA, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO. (70
IMPRESSORAS).

35778

COPIAS DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICAS. .

R$
0,13

4900000

SERV

637.000,00

35779

LOCACAO DE IMPRESSORAS LASER
MULTIFUNCIONAL COM
FOTOCOPIADORA/SCANNER
COLORIDA . COM ACESSO A REDE.
ESPECIFICAGOES 1) OS
EQUIPAMENTOS NAO DEVEM
APRESENTAR MANCHAS DE
TONNER NAS FOLHAS IMPRESSAS,
SOB PENA DE DEDUCAO DO VALOR
DA FOLHA MANCHADA NA
CONTAGEM DAS COPIAS 2)
FUNCOES IMPRESSORA, SCANNER,
COPIADORA FUNCOES PADRAO
IMPRESSAO, COPIA, DIGITALIZACAO
/ RESOLUCAO COPIA 600 X 600 DPI /
COPIAS MULTIPLAS ATE 999 /
TEMPO SAIDA DA PRIMEIRA COPIA
PAGINA 4,6 SEGUNDOS / TEMPO DE
AQUECIMENTO 14 SEGS / MEMORIA
2 GB RAM / HD 320 GB / VIDRO DE
EXPOSICAO ATE A4 E A3/
VELOCIDADE DE IMPRESSAO 25
PPM / CAPACIDADE DE PAPEL 1.200
FOLHAS / BANDEJA MANUAL PARA

R$
676,67

120

SERV

81.200,40
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100 FOLHAS / CAPACIDADE MAXIMA
DE PAPEL 4.700 FOLHAS /
TAMANHOS DE PAPEL BANDEJA DE
ALIMENTACAO MANUAL A6 A5/
GRAMATURAS DE PAPEL DUPLEX 52
A 256 G/M2 /| GRAMATURA BANDEJA
MANUAL 52 A 300 G/M2 /
GRAMATURA BANDEJAS 1 E260 A
300 G/M2 / CAPACIDADE DE SAIDA
500 FOLHAS / CAPACIDADE MAXIMA
DE SAIDA 1.625 FHS.
EQUIPAMENTOS NOVOS, PRIMEIRO
USO COMPROVADO ATRAVES DE
DECLARACAO DO FABRICANTE
ANEXO A PROPOSTA, SOB PENA DE
DESCLASSIFICAGAO . (10
IMPRESSORAS).

IMPRESSORAS LASER R$

8 35780\ UL TIFUNCIONAL GRANDE PORTE. [1,15

120000 (ISERV/|[138.000,00

4. CONSUMO, CONTROLE DE COPIA E INSUMOS

a. Quantidade de impressdo mensal de até 1.500 (Um mil e quinhentas) copias por
impressora, referente ao item 1 deste termo de referéncia.

b. Quantidade de impressao mensal de até 800 (oitocentas) cdpias por impressora,
referente ao item 2 deste termo de referéncia.

C. Quantidade de impressdo mensal de até 500 (Quinhentas) cépias por
impressora, referente ao item 3 deste termo de referéncia.

d. As impressoras irdo utilizar o sistema de cota compartilhada, ou seja, caso a cota

individual seja ultrapassada, esta sera compensada automaticamente pelas cotas nao
utilizadas, limitando-se ao valor total mensal contratado. As cotas n&o utilizadas no més corrente
serao remanejadas para o més subsequente.

e. A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de insumos (tintas)
originais do fabricante da impressora, é vetado a utilizacao de qualquer insumo compativel.

5. CARACTERISTICAS COMUNS DAS IMPRESSORAS

. Os equipamentos devem ser novos (sem uso) e estarem na linha atual de produgéo
do fabricante;

. Os catalogos dos equipamentos apresentados, deverao estar em portugués (Brasil).
. Todos os equipamentos referentes a cada item do edital deverdo ser do mesmo

fabricante e modelo (padronizagao por item).

6. SERVIGOS DE INSTALAGAO E MANUTENGAO

6.1. Ficara por conta da CONTRATADA a instalagcdo e configuracdo de todas
as impressoras locadas nas Secretarias, Fundos, Fundagbes e Autarquias do Municipio de
Indaial.

6.1.1 Por ocasido da instalagdo, os usuarios receberdo instru¢cdes de
operacao do equipamento, inclusive troca do toner, bem como dos procedimentos de
acionamento da assisténcia técnica para abertura de chamados;

6.1.2 A Contratada sera responsavel pela instalagdo dos equipamentos e
customizagao das configuragdes; bem como fazer a configuragdo das estagbes de trabalho no
que tange apenas as instalagbdes dos drives e softwares das impressoras objeto desse edital.
6.2. Os servigos de manutengao serao executados exclusivamente por funcionarios
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da empresa Contratada;

7.2.1. A assisténcia técnica deve compreender técnicos, ferramentas, equipamentos, pecgas e
componentes e quaisquer outros equipamentos necessarios a boa execucdo dos servigos de
manutengdo e conservagao dos equipamentos.

7.3 A CONTRATADA devera realizar a identificagdo dos equipamentos;

7.4 A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de todas as pecas,
componentes e insumos originais, exceto papéis;

7. TREINAMENTO

7.1. Devera estar incluso treinamento basico aos servidores para o uso correto dos
equipamentos instalados. O treinamento devera ser individual para um melhor aproveitamento.

8. HELPDESK DE MANUTENGAO

8.1. A empresa devera apresentar solugdo de HELPDESK para o usuario, através
de telefone, email ou sistema on-line para registrar as solicitacbes de servigos, cabendo a
Diretoria de Tecnologia da Informacao, fiscalizar e acompanhar os chamados e os tipos de
defeito e solugdes realizadas.

8.2. A Contratada devera apresentar relatérios mensais com os seguintes itens
minimos:

a. Numero atualizado de impressoras instaladas no municipio de Indaial;

b. Numero de cépias mensal por impressora;

c. Numero de cépias remanejadas no més, caso exista;

d. Numero de impressoras substituidas (em caso de defeitos);

e Numero igual ou aproximado de toners adicionadas nas impressoras

mensalmente.

9.2.1. Eventuais davidas em relagao a este relatoério e possiveis formatagdes serdo aprovadas
em comum acordo com a Diretoria de Tecnologia da Informagéo e gestor contratual designado.
8.3. No caso de problema técnico, para reparagao da impressora, deve-se substituir
por outra no momento da retirada do equipamento, é de responsabilidade da CONTRATADA o
funcionamento dos equipamentos locados.

8.4. As impressoras a serem locadas deverao ser novas (sem uso).

8.5. A CONTRATADA sera responsavel pela manutengéo preventiva e corretiva.
8.6. A CONTRATADA sera responsavel pela garantia e fornecimento de todas as
pecas e componentes que serdo utilizados na manutencéo das impressoras.

8.7. Para a resolucdo de quaisquer problemas apresentados pelos equipamentos,

devidamente solicitados, a contratada tera o prazo maximo de 8 horas para o primeiro
atendimento e 24 (vinte e quatro) horas para solugdo do problema ou substituigdo por outro
de qualidade semelhante.

LOCAIS DE INSTALACAO DOS EQUIPAMENTOS

Em todos os predios das secretarias do Municipio de Sdo Roméao

9. DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da execugao dos servigos a serem contratados correrdo a conta
de recursos especificos do Orgamento do exercicio de 2026.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROMAO

Estado de Minas Gerais - CNPJ: 24.891.418/0001-02

DADOS DA DESPESA | REDUZIDO
™~

oz GABIMNETE DA PREFEITURA
o202 PROCURADORLAS JURIDICA
o20z20-¢ ADMINISTRA(;.};\O
o20Z204¢ 051 A(;JELO JUDICIARLA
D2020<_041.0002 GESTAO ADRMINES TRATINVA
D20Z04 061 0002 2014 MANUT_ATIV. PROCUR. E ASS. JURIDNCA
320030000000 Material de Comsumo 15000000 76
230030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 To
o202 CONTROLE INTERMNO
D2020% ADMINISTRAG‘..E\.O
020204124 CONTROLE INTERMNO
D2020-1.124 000 COMNTROLE INTERMC DA GESTAC MUMICIFAL
D20202 124 000& 2015 MANUT. ATIV. CONTROLE INTERMNO
330030000000 Material de Comsumo 15000000 =91
330030000000 Outros Servigos de Terceirnos - Pess 15000000 o5
o4 SECRETARLA MUNIC DE ADMINISTRA{;..E\.O
o401 COORD. SECRETARILA DE ADMINISTRAQ.S.D
04010 ADMINISTRA(;.};\O
040104122 ADMINISTRA(;.};\O GERAL
040104 122.0002 GESTAC ADMIMIS TRATIVA
040104 122 0002 2020 MANUT_ATIV. ADMINIS TRATACAC
320030000000 Material de Comsumo 15000000 128
320030000000 Material de Comsumo 15010000 128
230030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 136
230030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15010000 IS5
D402 SERVICOS ADMINISTRATINVOS
D4020- ADMINISTRAQ.};\D
D4020 122 ADMINISTRAQ.};\D GERAL
D9020=%.122. 0002 GESTAD ADMINMIS TRATIVA
N40Z204 122 0002 2021 MANUT.  ATIV. RECURSOS HUMANOS
330030000000 Material de Comsumo 15000000 150
230030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 153

040204 122 0002 2022 MANUT. ATIV. COMPRAS E LICITAGCACD

DADOS DA DESPESA

330030000000 Material de Consumo 15000000 181
23003000000 Chutros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 185
s SECRETARLA MUNICIPAL DE FINAMCAS

oso01 COORD. SECRETARLA DE FINAMNCAS

D50 101 ADMINISTRA(;E\D

DS0104._123 Al NISTRA(;:};\D FINAMNCEIRA

DE0104.123. 0005 ADMINISTRA(;::S\D FINAMNCEIRA

D50104 123 0005 2158 MANUT. ATIV. SECRET. DE FINANCAS

3FR030000000 Material de Consumo 15000000 186
30030000000 Ohufros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 180
osoz SERWICOS FINAMCEIRCS

050201 ADMINISTRA(;;E.D

DS0204_ 123 Al NISTRA(;};\D FINAMNCEIRA

0502041220005 ﬂDMINISTRA(;}iD FINAMCEIRA

D50204 123 0005 2038 MANUT. ATIV. CONTABILIDADE

33030000000 Material de Consumo 15000000 204
23003000000 Crutros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 208
DS020<.129 ADMINISTRA(;}?\D DE RECEITAS

DS020<4_ 129 0044 GESTAC TRIBUTARLA E FISCAL EFICIENTE

O50204.129.0044 2036 MANUT. ATIV. DA TRIBUTAGAC

330030000000 Material de Consumo 15000000 217
33030000000 Chutros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 221
Ll SECRETARLA MUNICIPAL DE EDUCA%;E\G

[al="uh] COoOOoRD. SEC. EDLICA(;J;;O E ENCARGOS

0E0112 EDUCACAD

nE0112.122 Al NISTRA(;:};\D GERAL

080112.122.0002 GESTAD ADMINISTRATNA

DeE0112 122 002 2182 MANUT. ATIV. SECR. EDUCHCEG

33030000000 Material de Consumo 15000001 230
23003000000 Crutros Servigos de Terceiros - Pess 15000001 235
&z SERW. EMNSING INFANTIL E ESPECIAL

o0E0212 EDUCACAD

00212365 EDUCH.Q.END IMFAMNTIL



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROMAO

Estado de Minas Gerais - CNPJ: 24.891.418/0001-02

DADOS DA DESFESA | REDUZIDO
INIC

NDE0212 3850024 EMNSIMNG INFAMNTIL
NEe0Z12_ 365 0024 2048 MANMN UTEN(;.EO DO ENSING EM CRECHES
330030000000 Material de Consumo 15000001 273
220030000000 Material de Consumo 15500000 TS5
30030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15000001 2886
3300IDO00000 Outros Servigos de Terceiros - Pess 15500000 =88
NE0Z12_3IE5 0024 2050 MAMN UTEN(;AO DO ENSING PRE-ESCOLAR
30030000000 Material de Consumo 15000001 311
330030000000 Material de Consumo 15500000 313
220030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15000001 22=
osS03 SERW. EMS. FUND. MEDIO E APOIO
os0312 EDUCACAD
nE0z12.381 EMNSING FUMNDAMEMNTAL
ND&0312 351 0020 EMNSING FUNDAMENTAL
DS03I12_361.0020 2054 MANUTENCAOD DO ENSING FUNDAMENTAL ]
220030000000 Material de Consumo 15000001 284 <]
330030000000 Material de Consumo 15500000 306
3300IDO00000 Outros Servigos de Terceiros - Pess 15000001 = 2
220030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15500000 27o
o7 SECRETARLA MUMIC. DE CULTURA E TU
o7Fo1 FUNDO MUMNICIPAL DE CULTURS
o7 o113 CULTURAS
070113122 ADMIMNISTRACAD GERAL

O7F0113.122.0002 GESTAD ADMIMIS TRATMNVA
NDFO1IZ2_12Z 0002 20682 MANUT. ATIV. ADMIN. DA CULTURS

330030000000 Material de Consumo 15000000 S0
3003000000 Crutros Servigos de Terceirnos - Pess 15000000 512
o= SECRETARLA MUNICIPAL DE SalDE

o001 FUND-C MUNICIFAL SAUDE

o=0110 SAUDE

o=0110.122 ADMINISTRAG.E.O SERAL

DE&0110.12Z.0049 GESTAD DO SUS
080110122 0049 2069 MANUTATIV. SEC_SAUDE [ GESTAO SUS)

DADOS DA DESPESA REDUZIDO
330030000000 Thutros Servigos de Terceirnos - Pess 15000002 THE
330030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 16000000 Fi-T4
020110305 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

020110.305.0047 VIGILANCIA EM SAUDE
O20110.305.0047 2087 MANUT. VIGILANCLIA EPIDEMOLO. E AMEBIENTAL

330030000000 Material de Consumo 15000002 Fao
330030000000 Material de Consumo 18000000 Te0
320020000000 Material de Consumo 186210000 71
330030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15000002 7G5
330030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 16000000 To8
330038000000 Outros Servigos de Terceiros - Pess 168210000 TET
os SEC. MUMIC_ASSISTENCIA E F"F-EOMD:;:.C-.O

os02 FUNDO MUMICIPAL ASSISTEMCLA SOCIAL

oadzoe ASSISTENCIA SOCILAL

oedzoe.122 ADMINISTRAGE\D GERAL

0edz208.122.0002 GESTAD ADMIMISTRATIVA

09S0208.122.0002. 2094 GESTAOD ADMIN DO FUNDO DE ASS. SOCIAL

330030000000 Material de Consumo 15000000 8B40
330030000000 Thutros Servigos de Terceirnos - Pess 15000000 B4g
020208.122.0008 GESTAD DO SUAS

0S0208.122 0008 2100 BLOCO DE GESTAO DO SUAS - IGD - SUAS

320020000000 Material de Consumo 15000000 =Laie]
320020000000 Material de Consumo 186800000 eaon
330030000000 Thutros Servigos de Terceirnos - Pess 15000000 BEBT
330030000000 Thutros Servigos de Terceirnos - Pess 18800000 BERB
030208_122.0008_ 2185 BLOCO DE GESTAD P BOLSA FAMILIA E CADLUMI

320020000000 Material de Consumo 15000000 =1}
320020000000 Material de Consumo 186800000 eo3
330030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 |02
330030000000 Thutros Servigos de Terceirnos - Pess 18800000 03
020208 243 ASSISTENCIA A CR IAMCA E AD ADOH ESCENTE

020208 243 0038 ASSISTEMNCIA A CR IAMCA E AD ADOH ESCENTE
030208 2430038 2191 PRIMEIRA INFANCLA NO SUAS-CRIANCA FELILZ



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROMAO

Estado de Minas Gerais - CNPJ: 24.891.418/0001-02

S8
DADOS DA DESPESA | REDWUZIDO

c
3FV0 0000000 Material de Consumo 15000000 1038
3Z00I0CO0000 Material de Consumo 18800000 1030
3FO0 V000000 Material de Consumo 166810000 10420
3FIO0IDO00000 Outros Servigos de Terceinos - Pess 1 SOO0000 1056
33003D000000 Outros Servigos de Terceiros - Pess 18800000 1057
3FV0 V000000 Outros Servigos de Terceins - Pess 1656810000 1058
DoDZO8 245 SERVICOS SOCIOASSISTEMNCLAIS
090208 2450009 EXECUCAD DA PROTECAC SOCLAL BASICA
OSOZ0E_ 245 0009 2204 BLOCO DA PROTECAC SOCLAL BASICA
3 Z00 0000000 Material de Consumo 15000000 1125
3FV0 0000000 Material de Consumo 1SS00000 1126
32000000000 Material de Consumo 168610000 1127
3300 IDO00000 Owtros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 1141
3FIO0IDO00000 Outros Servigos de Terceinos - Pess 15800000 1142
3200 IDO00000 Outros Servigos de Terceiros - Pess 1686810000 1143
DSDZ0E_ 245 001 1 EXECUCAD DA FROTEGCAD SOCLAL ESPECLAL
ODOZOE_ 245 0011 2205 BLOCO PROT SOCLIAL ESPECLAL DO MAC 1
3Z00I0CO0000 Material de Consumo 15000000 1213
3FO0 V000000 Material de Consumo 16800000 1214
33000000000 Material de Consumoc 168810000 1215
33003D000000 Outros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 1227
3FV0 V000000 Outros Servigos de Terceins - Pess 1SS00000 1228
320030000000 Outros Servigos de Terceinos - Pess 168610000 1220
10 SECRETARLA MUMICIFAL DE OBRAS
1001 COORD_SECRET. MUN. DE OBRAS
100115 URBANIZACEO
100115122 ADMIMNISTRAGAC GERAL
100115122 D002 GESTAD ADMIMNIS TRATMNA
100115 122 0002 2116 MANUT. ATIV. SECR. OBRAS PUBLICAS
33000000000 Material de Consumoc 15000000 1311 =
3200 IDO00000 Outros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 1314
11 SEC.MUM_AGRICUL PECUAR PESCA [N
1101 SEC. MUN_AGRICULT. PECUAR PESCA INDUST. COMER. TRABSIL
s
DADOS DA DESPFESA REDVUZIDN
[N
110120 AGRICULTURA
110120122 ADMIPMISTRACAD GERAL
1101 20.122.0002 GESTAC ADMIMIS TRATIVA
110120122 0002 2121 MANUT SEC_ AGRIC PEC_ FESCA IND_ COMER TRAE
3OO 0000000 Material de Consumo 1 SOOOOO0 1718
320030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 1 5000000 1380
12 SECRETARLA MUNICIPAL DE MEID AMEBI
1201 SECRETARLA MUNICIFAL DE MEIO AMBIENTE
120118 GESTAC AMBIEMTAL
120118122 ADMIMISTRACAD GERAL
1201 18.122.0002 GESTAD ADMIMIS TRATIVA
120118122 0002 2131 MANUT_ATIV. SECR. MEID AMBIENTE
3000000000 Material de Consumo 1 SOOOOO0 1438
320030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 1 5000000 1431
1= SECRETARLA MUNICIPAL DE TRAMSPORT
1301 SECRETARLA MUNICIFAL DE TRAMNSPORTES
120126 TRAMNSPORTE
130126122 ADMIMISTRACAD GERAL
130126 122.0002 GESTAC ADMIMIS TRATIVA
130126122 0002 2134 MANUT. ATIV. SECR. DE TRANSPFORTES
3000000000 Material de Consumo 1 SOOOOO0 1482
3ZO030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 1485
14 SEC. MUMIC. LOG. VIAS PUBLICAS E
1401 SEC. MUMIC. LOG. VIAS PUBLICAS E URBAMAS
140115 URBAMIZACAC
140115122 ADMIMNISTRACAD GERAL
140115122 0032 1 INFRAESTRUTURA URBARA
140115 122 0031 2140 MANUT. ATIV. SECR._ LOGR. VIAS PUB E URBA
3IFTOOIDODO0O0 Material de Consumo 1 SOOOOOn 1540
320030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 1 5000000 158
15 SECRETARLA MUNMICIPAL DE SEGURAMCA
1501 SEC. MUMNIC. DE SEGURANGA PUBLICA

150104 ADMIMISTRACAS



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROMAO

Estado de Minas Gerais = CNPJ: 24.891.418/0001-02

DADOS DA DESPESA REDUZIDO |
IHIC
150104.122 AJMINISTRAQ.ED GERAL
150104 122.0007 SEGURANCA PUBLICA
150104122 0007 2144 MANUTENGAD JUNTA DO SERVIGO MILITAR
330030000000 Material de Consumo 15000000 1578
320030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 1580
150104 122.0007.2145 MANUT. ATIV. SECR. SEGURANGCA PUBLICA
320030000000 Material de Consumo 15000000 1587
330030000000 Chutras Servigos de Terceinos - Pess 15000000 1870
150104181 POLICIAMENTO
150104_181.0007 SEGURANCA PUBLICA
150104 1841.0007.2146 MANUTENGAO CONV. POLICIA CIVIL
320030000000 Material de Consumo 15000000 1504
320030000000 Cutros Servigos de Terceiros - Pess 15000000 1585
150104 1810007 2147 MANUTENGAD CONV. POLICIA MILITAR
330030000000 Material de Consumo 15000000 1587
330030000000 Chutras Servigos de Terceinos - Pess 15000000 1558
TOTAL GERAL T.B
10. DESCRICAO DA SOLUGCAO

11.1 Os itens da presente serao dispostos em lotes, mas o julgamento destes devera observar o
quesito do total geral. Tal procedimento dar-se-a pelo motivo de serem os mesmo atividades e
itens correlatos, sendo necessario o julgamento desta forma para a prestacao do servico.

Atenciosamente,

JUNIOR HERMES SOARES CARDOSO
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROMAO

Estado de Minas Gerais = CNPJ: 24.891.418/0001-02

CERTIDAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO N°. 00/2026.
Pregédo Presencial N°. 001/2026. Assunto: Cépia
do Termo de Referéncia.

Certificamos que o Termo de Referéncia encontra anexado ao oficio do érgao solicitante, para
analise e conferéncia dos interessados nos termos que dispde a Lei Federal n°. 14.133/2021,
conjugado com o disposto na Lei Federal n°. 12.527/11, tendo esta certidao o objetivo de substituir
cépia reprografica como anexo do edital. Para constar, lavrei e fiz juntada do presente auto na
condicao de Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo da Prefeitura de Sdo Romao —

Estado de Minas Gerais.

Sao0 Romao- MG, 19 de janeiro de 2026.

SARA EVANGELISTA QUEIROZ CAXITO
Agente de Contratagao Oficial



